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Hoofdstuk 1: Inleiding, wat is SCMS? 
 

Wat is SCMS? CMS staat voor Content Management System. Dit wil zeggen een systeem 
waarmee de inhoud (content) van een website makkelijk beheerd kan worden 
(Management). In de meeste gevallen kan dan een vooraf afgeschermd stuk binnen een 
webpagina worden aan gepast. In dit geval heeft u gekozen voor het SCMS systeem en in 
tegenstelling tot standaard CMS omgevingen hebt u daarmee de mogelijkheid om de 
volledige website aan te kunnen passen zonder beperkingen.  
 
Met SCMS kan men een eigen website opzetten, indelen, voorzien van functionaliteit en 
vervolgens eenvoudig beheren. Hiermee bedoelen we dus niet alleen het aanpassen van de 
teksten op de site, maar echt alle onderdelen, beelden, links en functies op elke 
webpagina. Het is niet meer nodig om te werken met ingewikkelde HTML of andere codes. 
Met SCMS software word dit volledig gevisualiseerd in de zogeheten Graphical User 
Interface (GUI). SCMS maakt het maken en beheren van websites zo simpel als het bouwen 
met een blokkendoos. 

In de email die u na de registratie van ons hebt ontvangen, zijn de gegevens aan 
u verstrekt waarmee ingelogd kan worden op het SCMS systeem. Bewaar deze 
gegevens goed. Indien u niet beschikt over de inloggegevens neem dan contact 
met ons op via: 

support@scms.nl of bel: 088 – ICT2MKB (dagelijks binnen kantooruren) 

Ook voor vragen en/of opmerkingen kunt u te allen tijde contact met ons opnemen per 
email of telefonisch binnen kantooruren. 

!Let op Om SCMS met alle functionaliteit te gebruiken adviseren wij u om als (eventueel 
extra) webbrowser Mozilla Firefox te gebruiken. 

De kosteloze download van deze webbrowser vindt u op: www.mozilla.com/nl



SCMS online websites ontwikkelen & beheren 

 

ICT2MKB.nl | hard- &  software, websites, online diensten, installaties & beheer  

Esdoornlaan 26 • 6063BE • Vlodrop •  0475 80 19 90 •  info@ict2mkb.nl 

 3 

Hoofdstuk 2: Inloggen SCMS 

 

Wanneer de link zoals vermeld in de door ons verstrekte gegevens naar het SCMS 
programma wordt gevolgd, zal het volgende scherm verschijnen. 

 

 

 

Vul hier uw Name en Password in en klik dan op Login ( deze gegevens zijn aan u verstrekt 
via de door u gekregen email ). Vervolgens zal dan het controlepanel verschijnen. SCMS in 
nu opgestart en klaar voor gebruik. 

 

 

 
 

 

In de verdere handleiding gaan we er steeds vanuit dat u ingelogd bent. 
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Hoofdstuk 3: Het Controlepanel 
 

In dit hoofdstuk word u uitgelegd en beschreven wat er allemaal mogelijk is met behulp 
van het Controlepanel die u hier rechts ziet. 
 

 
 
3.1 Basis: 

Door te de klikken en te slepen met de 
pijlen in de linker bovenhoek is het 
mogelijk om het Controlepanel te 
verplaatsen over het scherm. 

 

 

 

 

 

 

 

X, Y, geeft aan in pixels op welke plaats 
de cursor zich op dan moment begeeft.  

W, H, geeft in pixels bij items de 
afmeting ervan aan. 

 

Met "New Item" is het mogelijk om zoals de naam al zegt, items toe te voegen aan een 
webpagina die u op dat moment geopent heeft. 

De mogelijke keuzes zijn: 

• Een tekstvak  (Text) 

• Een afbeelding (Image) 

• Een flash-animatie (Flash) 

• Een pagina  (Page) 

• Een formulier  (Form) 
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Op het controlepaneel zelf zijn ook nog verschillende functies te vinden. De functies zijn 
als volgt. 

 

, geeft aan op welke pagina u nu bent. 

, geeft aan hoe de pagina wordt uitgelijnd. 

, hier is mogelijk om een achtergrond kleur of abeelding in te stellen voor 
pagina. 

, hiermee is het mogelijk om de CSS-code te zien en aan te passen. 
, hiermee is het mogelijk om afbeeldingen te uploaden en te beheren in de 

website. 

, hiermee is het mogelijk om Flash files te uploaden en te beheren in de 
website. 

, deze knop brengt de actuele versie van de website online. 

, hiermee logt u uit. 
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Hoofdstuk 4: Web Pagina aanmaken 
 
In dit hoofdstuk wordt beschreven hoe er een nieuwe pagina aan uw project wordt 
toegevoegd. Standaard wordt er een pagina aangemaakt die “index” genoemd is. Dit is 
omdat het bouwen van een website meestal met een indexpagina begint. 

Klik in het Controlpanel op het pijltje achter Page:  

Klik in het sub-menu op <new page>. 

 

 

Klik dan in het vak waar de rode letters staan met de tekst: Enter here new page name. 

 

Vul hier de naam in die u wilt geven aan de nieuwe pagina. 

Druk na het invullen van de naam op de Enter-toets. 

 

 

Er wordt nu een nieuwe, lege pagina weergegeven. 

Om te wisselen tussen de verschillende pagina’s kunt u  
gebruik maken van het sub-menu achter Page: 
 

 

 
Om een pagina te verwijderen maakt u ook gebruik van dit sub-menu. 
Zorg dat u zich op de pagina begeeft welke u wilt verwijderen.  
Een Page of pagina valt alleen te verwijderen als er geen Items meer op staan. 
Selecteer dan in het submenu  
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Hoofdstuk 5: Pagina achtergrond aanmaken 
 
Hieronder is te lezen hoe een Background wordt toegevoegd. 
“Background” betekent “achtergrond”. In deze software bedoelen we er een achtergrondkleur- 
of afbeelding mee. Er zijn een aantal verschillende items waar een Background kan worden 
toegevoegd. 

5.1 Algemene pagina achtergrond 
 
Klik in het Controlpanel op Background.    

 

 
 
 
 
Het volgende venster verschijnt: 

 

 

  

 

 

Hier zijn weer een aantal keuzes mogelijk. 

Kleurenpalet: 
Aan de linkerkant staan een aantal kleuren. Zodra er op 1 van deze kleuren wordt geklikt, 
veranderd de kleur van de achtergrond van de huidige pagina.  

RGB schuifbalken: 
Door met behulp van de RGB-balken tot exact de gewenste kleur te komen. 
Dit is mogelijk door de balken bij de R,G en de B-lijn te verplaatsen. Zo verandert ook de 
achtergrond kleur van de huidige pagina. Verder is het ook mogelijk om de hexadecimale 
kleurcodes in te voeren. 

Achtergrond afbeelding: 
Hiermee is het mogelijk om een afbeelding als achtergrond te gebruiken. Om dit voor elkaar te 
krijgen, dient er te worden geklikt op . Er zal nu een ander scherm te zien 
zijn. 
Hier worden ook reeds eerder ge-uploade afbeeldingen getoond. In dit scherm is het mogelijk 
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om een afbeelding uit te kiezen of te uploaden. Wanneer er –door middel van erop te klikken- 
een afbeelding is uitgezocht, dan zal deze worden ingesteld als Page background (alleen op de 
huidige pagina). 

 
 
 

 

 

Background: 
Met dit gedeelte is de bedoeling eigenlijk dat de zogeheten “Body” van de website (dus alle 
achtergrond vormen en kleuren) als één geheel een plaatje vormen waar alles op komt te 
staan. Deze extra achtergrond is pas zichtbaar wanneer er een item op staat. De weergave van 
deze achtergrond wordt door middel van het item rechts onder uitgelijnd afgebeeld. 

Haal het “Background”-venster voor u. 

 

 

 
 

 
Kies hier dan voor de optie Items background.  
Het afbeeldingenscherm verschijnt weer. Het kiezen van een afbeelding gaat volgens de –op de 
vorige pagina beschreven- gebruikelijke methode. 
Deze “Item-”-of “Body-” background wordt over de “Page” background geplaatst.  
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5.2 Achtergronden weghalen 
Om een achtergrond weg te halen zijn er dus ook verschillende manieren. 

Een Page background verwijderen: 

� Kies in het bovenstaande venster voor Page background. 

� Nu komt er een ander scherm in beeld. Dit is hetzelfde venster waar u kiest voor u 
achtergrond. 

� Kies dan voor de optie No image bovenaan in beeld. 

Achtergrondkleur verwijderen: 

� Kies in het bovenstaande venster voor de witte kleur. Deze staat rechtsonder in het 
kleurenschema 

� Of schuif alle 3 de balkjes helemaal naar rechts, zo wordt de achtergrond weer wit. 

Item background verwijderen.  

� Kies in het bovenstaande venster voor Item background. 

� Nu komt er een ander scherm in beeld. Dit is hetzelfde venster waar u kiest voor u 
achtergrond. 

� Kies dan voor de optie No image bovenaan in beeld. 
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Hoofdstuk 6: Items toevoegen en aanpassen 
 
In dit hoofdstuk van de handleiding gaan we items bespreken, met de nadruk op het toevoegen 
en het aanpassen van de items. Items kunt u herkennen door de gestippelde lijn die ergens 
omheen staat. Alles wat dus omgeven is door een gestippelde lijn noemen we een item. 
 
6.1 Items 
Items  kunnen niet over elkaar heen worden geplaatst.  
 
Mocht het zo zijn dat 2 of meerdere items over elkaar staan geplaatst, wordt dit aangegeven in 
de linkerbovenhoek van een item. Deze zullen in plaats van de normale groene kleur, een rode 
kleur hebben. 

  

 

 

 

 

 

 

6.2 Meerdere items 
Het is ook mogelijk om meerdere items tegelijk te verplaatsen, dit gaat als volgt. 
Selecteer het eerste item dat u wilt gaan verplaatsen, druk dan op de toets Ctrl op het 
toetsenbord en houd deze ingedrukt.  

Klik nu met de muis de andere items aan die u wilt verplaatsen. (met de Ctrl-toets nog 
ingedrukt) 

Als alle items zijn geselecteerd die verplaatst dienen te worden kan de Ctrl-toets worden 
losgelaten. De items die in de linker bovenhoek grijs zijn gekleurd, zijn geselecteerd. 
Klik nu op 1 van de items die verplaatst dienen te worden, (houd de muisknop ingedrukt). 
Verplaats de items naar de gewenste plaats en laat de muis knop los. 

 

Om preciezer de items te verplaatsen, maak dan gebruik van de pijltjestoetsen op het 
toetsenbord. 

Op deze manier is het mogelijk om de items te verplaatsen pixel voor pixel. 
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6.3 Items verwijderen 
Items verwijderen gaat als volgt, selecteer het item dat verwijderd dient te worden, als het 
item geselecteerd is verkleurt in de linker bovenhoek de titel van groen naar geel. Druk dan op 
de toets Delete op het toetsenbord. Druk daarna op de toets Y of J, om het item te 
verwijderen. Dit verwijdert alleen het item, niet het bestand wat geupload is. 

6.3.1Meerdere items tegelijk verwijderen 
Het is ook mogelijk om meerdere items tegelijk te verwijderen meerdere items te selecteren 
met de CTRL-toets. 
Druk nu net zoals bij 1 item verwijderen op de Delete-toets. Druk daarna op de toets Y of J, 
om de items te verwijderen. Dit verwijdert alleen de items, niet de bestanden wat geupload 
zijn. Wilt u het item toch niet verwijderen druk dan op de toets N. 

6.4 Items kopiëren 
Het is ook mogelijk om items te kopiëren en deze op een andere plek weer te plakken. 

Selecteer het item of de items die gekopieerd dienen te worden. Druk nu de toetsencombinatie 
Ctrl + C in. Nu staat het item of de items op het Klembord.  
Ga nu naar de pagina waar het item of items geplakt dienen te worden. 
Eenmaal op de juiste pagina te zijn gekomen. Druk dan nu de toetsencombinatie Ctrl + V in. 
Het item of de items zijn nu geplakt op de plek waar ze ook op de originele plek stonden. Het 
is dus mogelijk dat er nu meerdere items over elkaar heen. Verplaats nu het item of items naar 
de gewenste plek. 

6.5 Nieuwe items 
Items die nieuw zijn aangemaakt worden automatisch linksboven geplaatst. Deze positie word 
de 0-lijn genoemd. Items kunnen nooit buiten beeld worden geplaatst. Als een item te ver naar 
rechts of naar onder wordt geplaatst komen er schuifbalken in beeld. Bij items die te ver naar 
links of naar boven worden geplaatst komen op de 0-lijn te staan. Probeer dit door een plaatje 
voor een gedeelte buiten beeld aan de linker- of bovenkant te plaatsen. U zult merken dat dit 
niet mogelijk. Deze items worden automatisch op de eerst mogelijke plek in beeld neer gezet. 

6. 6 Lagenindex 
Verder is er spraken van een “lagenindex”. Dit houdt 
in dat er items onder en op elkaar geplaatst kunnen 
worden. Om een item naar voren of naar achteren te 
plaatsen kunt u het volgende doen: Klik met de 
rechtermuisknop op het item dat u wilt verplaatsen. 
 

Gebruik dan deze knoppen om het item naar voren en 
naar achteren te verplaatsen. 
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Als u even met de muis op een knop blijft staan, ziet u waarvoor de knop dient. 

Hoofdstuk 7: Text-item aanmaken 
 
Hieronder is te lezen hoe een Text-item wordt toegevoegd. 

Klik in het Controlpanel aan de rechterkant op New Item.  
Het volgende scherm zal verschijnen. 

 

  

Als u het bovenste scherm heeft, klik dan vervolgens op “text”. In de witte balk moeten we nu 
een naam voor het item invoeren bijvoorbeeld: Tekst_1. In deze handleiding noemen dit item: 
Introductie. Als u een naam heeft ingevult dan drukken we op de enter toets. U krijgt dan de 
volgende afbeelding links boven van uw scherm te zien. De naam van een item kunt u altijd 
terug vinden in de linker bovenhoek van het item. 

Om tekst in dit item te krijgen, klikt u met de rechtermuisknop in het vak. 

 

 

 
 
  

 

Klik hier voor de optie Edit text. Nu krijgt u een extra scherm 
waar mee u gebruikelijke dingen aan de tekst kan wijzigen. Het venster kunt u groter en 
kleiner maken door de SHIFT-toets in te drukken en vervolgens met de linkermuisknop op het 
venster te klikken en te slepen naar de gewenste grootte. Klik in het veld om te kunnen 
beginnen met typen. 

Eenmaal de tekst te hebben ingevuld met het juiste lettertype en grote, klik dan op Save. Deze 
staat in de linker bovenhoek afgebeeld als een diskette. 
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7.1 Overige opties: Text-item 
, hiermee is het mogelijk om een afbeelding als achtergrond in het 

tekstvak in te stellen.  

, hiermee is het mogelijk om een kleur als achtergrond in het tekstvak 
in te stellen.  

, deze optie haalt de achtergrond in het tekstvak weg. 

, hiermee is er de mogelijkheid om in te stellen als de 
tekst zichtbaar of onzichtbaar is voor anderen. (Visible of Hidden) 

Bij het vakje rechtsonder( ), is er een keuze uit 3 opties: Clipped, 
Scrollbars en All Visible. 
Bij Clipped, alleen de tekst in het vak is zichtbaar, tekst die er buiten valt NIET.  
Bij Scroll bars, als de tekst meer is dan in het vak past komt er aan de zijkant een balk te 
staan, om op deze manier door de tekst te scrollen. 
Bij All visible, hierbij wordt het vak zo groot gemaakt dat alle tekst zichtbaar is. 

7.2 Het bewerken van tekst 

 
 
 
 
 
 
 
Wanneer we tekst gaan bewerken (edit tekst) ziet u een venster wat u misschien bekend 
voorkomt van office. De werking ervan is ook ongeveer hetzelfde. Aan dit venster zijn echter 
extra functie toegevoegd met betrekking tot webwerkzaamheden. 

  : Met dit icoontje kunt u een afbeelding in het tekstvak toevoegen. 

 : Hiermee verwijdert u alle opmaak van de geselecteerde tekst. 

  : Hiermee plaatst u een horizontale lijn in het tekstvlak. 

  :  Gevorderde gebruikers kunnen door hierop te klikken de HTML code van  
   het tekstvlak inzien en wijzigen. 
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  : Add/Remove links. Hiermee kunt u een stuk tekst naar een pagina of  
  URL laten verwijzen 

 
Wanneer we dus links aan stukje tekst hebben gegeven in het tekstvlak en op de diskette 
hebben geklikt, zien we het stukje “Links” erbij in het menu.  
Hier stelt u in welke link in het tekstvlak u bedoeld. 
En hier stelt u in waar hij naartoe moet linken.
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Hoofdstuk 8: Image-item aanmaken 
 
Hieronder is te lezen hoe een Image-item wordt toegevoegd. 

Klik in het Controlpanel aan de rechterkant op New Item.  
Het volgende scherm zal verschijnen. 

 

 
 

 

In dit stuk zal het item Image worden uitgelegd. 
 
Kies dus in dit geval voor item Image. 

  

 
Vul in dit venster een titel in, deze zal later terug te vinden zijn in de linker bovenhoek van 
het item.  

 

  
In dit stuk zal de afbeelding de titel SCMS hebben. 

 

Na een titel te hebben gegeven aan de afbeelding, komt het gebruikelijke afbeeldingenscherm 
tevoorschijn. 
 
Door te klikken op de afbeelding geef je aan dat je deze afbeelding wilt gebruiken. 
 
 

 

 

De afbeelding zal dan automatisch linksboven op de site worden geplaatst. 
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Wederom kan er -door middel van de SHIFT-toets in te drukken en met de muis te slepen- de 
grootte worden bepaald.  

8.1 Overige opties: Image-item 
Om bij de overige opties te komen, klik dan met de rechtermuisknop op het Image-item. 
Het volgende scherm zal verschijnen. 

 

 

 

 

, hier is het mogelijk om de 
afbeelding van het item te kiezen of te wijzigen. 

, met deze optie is het mogelijk om Mouseover image in te stellen. Dit is, 
zodra iemand met de muis over het standard image heen beweegt, veranderd het in het 
gekozen Mouseover image. Zodra de muis niet meer op de afbeelding staat, veranderd het item 
weer terug naar het Standard image. 

, dit betekent zodra er op het standard image wordt geklikt zal het item 
veranderen naar het ingestelde Onclick image. Zodra de muisknop weer wordt losgelaten zal 
het item weer terug veranderen naar het standard image. 

, zodra er op deze optie wordt geklikt zal het item worden aangepast naar 
zijn originele afmetingen. 
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Bij het oog ( ), is er de mogelijkheid om in te stellen als het 
item zichtbaar of onzichtbaar is voor andere. (Visible of Hidden) 

Bij het link-icoontje ( ), is het mogelijk om van het item een 
link te maken naar een andere pagina. Interne (een pagina binnen SCMS) en externe websites 
(bijvoorbeeld http://www.google.nl/afbeelding1/) kunnen hiervoor gebruikt worden, maar er 
kan ook bijvoorbeeld een “mailto” adres ingevuld worden (een knop om een email te sturen). 
Zodra er wordt gekozen om het item te linken met een andere pagina komt er een regel bij in 
het Rechtermuisknoppanel. 

Bij de cursor ( ), is er dan mogelijk om in te stellen als de 
gelinkte pagina in het huidige tabblad dient te komen (this window) of op een nieuw tabblad 
(new window). 
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Hoofdstuk 9: Form-item aanmaken 
 
Hieronder is te lezen hoe een Form-item wordt toegevoegd. 
Klik in het Controlpanel aan de rechterkant op New Item.  
Het volgende scherm zal verschijnen. 

 

 
 

 

In dit stuk zal het item Form worden uitgelegd.  
Kies dus in dit geval voor item Form. 

 
Vul in dit venster een titel in, deze zal later terug te vinden zijn in de linker bovenhoek van 
het item.  

 

  
Als voorbeeld zal de form de titel Inloggen krijgen. 

Na een titel te hebben gegeven aan het item, zal het automatisch linksboven op de site worden 
geplaatst.  
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Formulieren kunnen ook worden aangepast, dit gaat als volgt. 
Klik met de rechtermuisknop op het formulier.  
Het volgende scherm zal dan te zien zijn.  

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
Landing page: De site waar de gebruiker na 
het versturen van een email terechtkomt. 

email: Waar de mail heen gestuurd word. 
subject: wat wordt het onderwerp van de mail. 
server: wat is de server voor uitgaande mail. 

Zoals u kunt zien, kunt u boven in dit menu het lettertype en grote aanpassen. 
Daaronder staat de mogelijkheid om een achtergrond in te stellen voor dit item. 

 

 
Onderaan staat de tekst “Add Fields:”, hier kunnen velden mee worden toegevoegd. 

 

Klik met de muis op “<new item>” of op het pijltje erachter. 
Nu komt er een sub-menu tevoorschijn. Kies hier voor de 
items die u wilt toevoegen. 
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Na een paar items te hebben toegevoegd zou dit een resultaat kunnen zijn. 
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Om tot een soortgelijk resultaat te komen heeft u de beschikking over de volgende (Form-) 
functies. 

 

 

 

 

  
 

 
Met  kunt u de form een titel geven. Deze is te vergelijken met een kop. 
Met  kunt u tekst aan de form toevoegen. Misschien om uit te leggen waar 
de form voor bedoeld is. 

Met  kunt u een “box” plaatsen. Deze zien er zo uit; . 
 Is hetzelfde als een “Textbox”, alleen is deze groter van formaat. 

Een  ziet er zo uit; en kan gebruikt worden als “aanvinkrondje”. 

Daarnaast zijn er ook  items die er zo uitzien; . Deze kunnen worden 
gebruikt in een form om de gebruiker meerdere dingen aan te laten vinken. 
Een  is een uitschuifmenu net zoals datgene waaruit u dit item heft gekozen. 

Met  kunt u een knop maken die er zo uit ziet;  . Hiermee de inhoud van 
het formulier kan worden verzonden (Submit) en kan worden leeggemaakt (Reset). 
 

Met  kan er onzichtbaar informatie naar de server worden meegestuurd 
wanneer er een form verzonden word. 

En ten slotte kunnen items, bewerkt, verwijderd of verplaatst worden met: 
 
Edit: Hiermee kunt u het toegevoegde item nog veranderen. 
Delete: Hiermee kunt u het toegevoegde item verwijderen. 
Up: Hiermee kunt u het toegevoegde item hoger in de lijst plaatsen. 
Down: Hiermee kunt u het toegevoegde item lager in de lijst plaatsen. 
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Hoofdstuk 10: Page item aanmaken  
 
Met een page item kan binnen een pagina een andere complete pagina worden weergegeven 
met volledige functionaliteit. Om direct verwarring te voorkomen tussen een web pagina en 
een Page-item wordt hieronder uitgelegd hoe een page item wordt toegevoegd. 

Klik in het Controlpanel aan de rechterkant op New Item.  
Het volgende scherm zal verschijnen. 

 

 
 
 

 In dit stuk zal het item 
Page worden uitgelegd.  
Kies dus in dit geval voor item Page. 

 
Vul in dit venster een titel in, deze zal later terug te vinden zijn in de linker bovenhoek van 
het item. 

 

  
In dit stuk zal de afbeelding de titel Index hebben. 
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Na een titel te hebben gegeven aan de pagina, verschijnt er automatisch een venster in de 
linker bovenhoek van de huidige pagina 

 

� Hiermee is het mogelijk om een reeds eerder gemaakte pagina in de huidige  pagina te 
laten zien. Een kleine weergave van een andere site. Dit kan door middel van klikken en 
slepen naar iedere gewenste positie worden verplaatst 

� Het is dus mogelijk om op één pagina een gedeelte in te richten met bijvoorbeeld een 
aantal links en een bedrijfslogo. Dit “Page”- gedeelte kunt u dan door middel van 
knippen en plakken op meerdere sites plakken zodat op elke pagina hetzelfde 
weergegeven word. 

 

Hoofdstuk 11: Flash-item aanmaken 
Hieronder is te lezen hoe een Flash-item wordt toegevoegd. 
Flash is programmatuur om op compacte wijze bewegende beelden en geluiden toe te voegen 
aan webpagina’s 
 
Klik in het Controlpanel aan de rechterkant op New Item.  
Het volgende scherm zal verschijnen. 

 

 
 

 

In dit stuk zal het item Flash worden uitgelegd.  
Kies dus in dit geval voor item Flash. 

Vul in dit venster een titel in, deze zal later terug te vinden zijn in de linker bovenhoek van 
het item. 
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In dit stuk zal de afbeelding de titel Animatie hebben. 

Na een titel te hebben gegeven aan de afbeelding, komt er een ander scherm te voorschijn. Dit 
scherm is vergelijkbaar met het bekende “Afbeeldingenscherm” het enige verschil is dat dit 
scherm voor Flash is. Bij dit scherm is het dan mogelijk om een Flash bestand te kiezen of te 
uploaden. 
Door te klikken op het Flash bestand geef je aan dat je deze wilt gebruiken. 

Het item zal dan automatisch linksboven op de site worden geplaatst. 
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Hoofdstuk 12: Button-item aanmaken 
 
Hieronder is te lezen hoe een Button-item wordt toegevoegd. 
Een “Button-“item is te vergelijken met een hyperlink. Het is een stukje tekst wat ingesteld is 
dat wanneer erop geklikt word, het naar een pagina of een link verwijst. 
 
Klik in het Controlpanel aan de rechterkant op New Item.  
Het volgende scherm zal verschijnen. 

 

 
 

 

In dit stuk zal het item Button worden uitgelegd.  
Kies dus in dit geval voor item Button. 

Vul in dit venster een titel in, deze zal later terug te vinden zijn in de linker bovenhoek van 
het item. 

 
 

 

 

 
In dit stuk zal de button de titel Button hebben. 
Er komt nu een nieuwe “Button” in beeld. 

  
  
Wanneer we met de rechtermuisknop op de button klikken, verschijnt het volgende menu; 

 
 
 
Standard: Hier kunnen we de standaard 
letter stijl instellen. 
Mouseover: Hier kunnen we de 
letterstijl instellen voor wanneer er met 
de muis over bewogen word.  
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Onclick: Hier kunnen we de letterstijl instellen voor wanneer er op de button geklikt word. 

 

In het onderste deel van het menu zien we het volgende; 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

Dit betekend dat de mouseover-stijl wordt weergegeven wanneer de gebruiker zich op de 
pagina bevindt waar de button naartoe verwijst. 

 
 

Wanneer hier op geklikt word, zal de button in zijn originele grootte weergegeven worden. 
 

 
Met deze optie kan worden ingesteld of de button 
zichtbaar of onzichtbaar moet zijn voor bezoekers. 

 
 
Hiermee er een link op de button worden ingesteld. 
Deze kan naar een externe (buiten SCMS) site, of 

naar een internet pagina verwijzen. 

Wanneer er dus wel een link is geselecteerd kan eronder 
gekozen worden of de link in hetzelfde venster moet 
worden geopend, of in een nieuw venstel. 
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Met SCMS is het ook mogelijk om mooie uitgebreide menu’s te maken doormiddel van speciaal gemaakte 

functies ervoor. Een uitgebreid menu kunt u maken met image items en button items. 

 

We gaan u nu uitleggen hoe u het makkelijkste een mooi menu kunt maken zonder te veel handelingen te 

verrichten. Het is namelijk mogelijk om een menu helemaal handmatig te maken, maar wij laten het door 

SCMS gedeeltelijk automatisch maken. 

 

Als eerste maken we een button item en deze geven we een naam. In ons voorbeeld hebben we het 

button item de naam “menu” gegeven. En de titel van de button is menu1. We stellen vervolgens de 

button in als “hidden” ( verborgen ). 

 

 

 

U ziet nu dat de tekst menu een blauwe of lichtblauwe achtergrond kleur heeft gekregen. Dit wil zeggen 

dat het item “hidden” is. 
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We doet het button item 3 keer kopiëren en onder elkaar zetten. We kunnen items heel makkelijk 

kopiëren door op het item te klikken dat we willen kopiëren. We drukken dan de CTRL en C tegelijkertijd 

in. Daarna drukken we CTRL en V samen in. U heeft nu een item 1 keer gekopieerd. Wilt u het vaker 

kopiëren? Druk dan nog een keer de CTRL en V combinatie in. Het ziet er dan als volgt uit. 

 

 

 

Omdat we een item gekopieerd hebben terwijl deze in hidden stond, komt er de oorspronkelijke naam te 

staan met daar achter “_2” of een hoger nummer. Als we een niet hidden item doen kopiëren dan komt 

er geen “_” streepje te staan en is het gewoon “menu2” bijvoorbeeld. We halen nu het eerste gemaakte 

item weer uit de “hidden” stand.  

 

 

 

U ziet dat het eerste item weer groen wordt omdat deze niet meer in de “hidden” stand staat. Als we de 

situatie hebben als de bovenstaande afbeelding dan klikken we met de rechter muisknop op het bovenste 

item. U zie dan onder aan het scherm “create pulldownmenu” staan. Klik hier op. SCMS doet dan 

automatisch het menu maken met de 3 hidden items. 

 

Klik maar eens op “Live” en bekijk wat het resultaat is. 

 

U heeft dan als het goed is 1 item staan waar als u met uw muis er overheen gaat 3 andere items 

verschijnen. Dat zijn de 3 hidden items. Als we er nog een menu aan vast willen maken bijvoorbeeld doen 
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we het als volgt. Pak het item waar u een submenu van wilt maken. Kopieer het weer 1 of meerdere 

keren ( in ons voorbeeld 3 keer ). En plaats deze zo dat we het volgende resultaat hebben.  

 

 

 

Als u dit heeft klikt u nogmaals met de rechter muisknop op het aller eerste item en klik dan nogmaals op 

“create pulldownmenu”. Mocht u dit gedaan hebben klikken we op “live” en zien we wat nu het resultaat 

is. U heeft nu 1 menu en 1 submenu gemaakt. We hebben het menu nu automatisch laten maken en 

hebben een paar handelingen handmatig gedaan. Als we alles handmatig zouden doen zouden we veel 

langer bezig zijn. De button items kunt u ten alle tijden een andere naam of afbeelding geven. Bij 

afbeeldingen werkt dit ook op precies de zelfde manier. 

 

We gaan nu voor de mensen die al beter bekend zijn met SCMS de handmatige manier van het pull down 

menu uitleggen. Als je alles handmatig maakt dan kom je een aantal verschillende functies tegen. Deze 

functies zijn als volgt: 

 

- Show item 

- Hide item 

- Set mouseover state of…. 

- Set standaard state of…. 

 

 

Show item: Laat een item zien 

Hide item: Laat een item verdwijen 

Set mouseover stage of: zet een ander item in de Mouse over status. 

Set standard state of: zet een ander item in de standaard status. 
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Hoe kun je een functie instellen? Dit gaat als volgt. Stel, je heb 2 items. 1 item kun staat op visible en het 

andere item staat op hidden. Als je dan rechter muisknop op het zichtbare item doet. Krijg je dit scherm: 

 

 

 

We klikken op het uitklap menu bij “on mouseover” en klikken <show item> aan. Nu klikken we nog een 

keer op het uitklap menu bij “on mouseover” nu zien we dat het verborgen item in de lijst staat, selecteer 

dit item. Ga nu live en ga met u muis over het zichtbare item, u zit nu dat het onzichtbare item zichtbaar 

wordt. Zo heeft elke functie zijn eigen toepassing, maar het principe blijft het zelfde.  
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Hoofdstuk 13: Zoekmachines 
 

SEO is een afkorting van 'search engine optimization' of 'search engine optimizer' (voor het optimaliseren 
van zoekmachines). Het inhuren van een SEO is een grote stap die uw site kan verbeteren en tijd kan 
besparen, maar uw site en uw reputatie kunnen ook schade oplopen. Zorg ervoor dat u genoeg 
onderzoek doet naar zowel de mogelijke voordelen als de schade die een onverantwoordelijke SEO aan 
uw site kan aanbrengen. Veel SEO's en andere bureaus en consultants bieden nuttige services voor 
eigenaren van websites, zoals: 
 
    * De inhoud of structuur van uw site controleren 
    * Technisch advies voor de ontwikkeling van websites, zoals hosting, omleidingen, foutpagina's en het 
gebruik van JavaScript 
    * Het ontwikkelen van inhoud 
    * Het beheren van campagnes voor online zakelijke ontwikkeling 
    * Onderzoek naar zoekwoorden 
    * SEO- training 
    * Ervaring op bepaalde markten en locaties. 
 

Deze (voorlopige) handleiding is continue in ontwikkeling. 
 
Mocht u vragen en/of opmerkingen hebben omtrent het SCMS ontwikkel en beheer 
platform, neemt u dan gerust contact met ons op via de onderstaande contactgegevens: 
 
ICT2MKB | websites & media 
Esdoornlaan 26 
6063 BE  Vlodrop 
 
tel. 0475-801990 
email: info@scms.nl 
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Hoofdstuk 14: Tips & trucs 

Om precies een item te verplaatsen, maak dan gebruik van het toetsenbord. Klik op het te 
verplaatsen item en plaats deze op de pixel nauwkeurig  met de pijltjestoetsen het item te 
verplaatsen pixel voor pixel. 

Meerdere items boven uitlijnen? Houdt <CTRL> ingedrukt en selecteer de verschillende items 
met de linker muistoets. Wanneer u nu de <SHIFT> toets ingedrukt houdt en op pijltje omhoog 
drukt dan zullen de geselecteerde items aan de bovenzijde worden uitgelijnd 

 

 

 

 

Tips en trucs zijn altijd van harte welkom. Mocht u een interessante vraag, opmerking, 
correctie of aanvulling hebben op deze handleiding, laat het ons dan gerust weten per email: 
support@scms.nl telefonisch zijn wij dagelijks bereikbaar via telefoonnummer 088 – ICT2MKB. 

 

Veel succes met uw website projecten & business! 

 

Met vriendelijke groet, 

Uw SCMS team 

 

 

 

 

 

Technisch ontwerp & realisatie:   Gideon Edel  
Organisatie, promotie & verkoop:  Mark Tielemans / Remy de Wild 
Handleidin & support:   Emmanuel Ketelaars / Lennart Raemaekers / Henri Swinkels 


